
 

 

Znak: bgpanVI-222/102/2023                                                              Gdańsk, dnia 29 listopada 2023 roku. 

 

 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na 
wykonanie usługi archiwizacji ma mikrofilmach i nośnikach elektronicznych 

zbiorów Polskiej Akademii Nauk Biblioteki Gdańskiej w roku 2024. 

 

Zamawiajacy: 
Polska Akademia Nauk Biblioteka Gdańska 
80-858 Gdańsk, ul. Wałowa 15 
sekretariat.bg@bg.pan.pl 
 
 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia 
Usługa archiwizacji na mikrofilmach i nośnikach elektronicznych zbiorów Polskiej Akademii 
Nauk Biblioteki Gdańskiej w roku 2024. 

Zakładana ilość wykonanych skanów wraz z klatkami mikrofilmowymi: 

lp. rodzaj usługi ilość 

1. wykonanie mikrofilmu ze skanów, kopia negatywowa 15 000 

2. wykonanie kopii mikrofilmu, kopia diazo 15 000 

3. skanowanie z oryginałów (zbiory specjalne i XIX w.) 60 000 

 
Wymagania 
Usługa, ze względu na unikalność zbiorów, winna być wykonana w siedzibie Polskiej 
Akademii Nauk Biblioteki Gdańskiej w sposób ciągły, tj. zbiory będą przekazywane 
Wykonawcy sukcesywnie przez Zamawiającego w ciągu całego roku, zgodnie z potrzebami 
Zamawiającego (tj. od poniedziałku do piątku w godz. 07:00 – 15:30 z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy -  świąt). 



Poprzez archiwizację Zamawiający rozumie wykonanie klatki mikrofilmu negatywowego, 
klatki mikrofilmu diazo 35mm oraz skanu oryginału w rozdzielczości 600 dpi, przy 24 bitach 
koloru wraz z zapisem w formacie tiff,  jpg, pdf (łącznie w trzech formatach dla każdego 
skanu) i z możliwością wygenerowania pliku DjVu na przenośnym twardym dysku 
dostarczanym przez Zamawiającego. 

 

Wymagania techniczne: 

 - Wykonawca musi posiadać co najmniej jeden skaner o powierzchni skanowania A1 o 
rozdzielczości skanowania minimum 600 dpi, umożliwiający jednoczesne skanowanie obu 
stron zszytego dzieła przy rozwarciu nie większym niż 90 stopni, skanujący strony parzyste 
i nieparzyste jednocześnie z użyciem szyby dociskowej o kontrolowanym elektronicznie 
nacisku lub bez użycia szyby, z zimnym oświetleniem, posiadający automatyczny system 
kalibracji np. poprzez pobór balansu bieli z wbudowanego wzornika lub stosowanie 
kalibracji ręcznej co 5 skanów, 

- Wykonawca musi posiadać jeden skaner o powierzchni skanowania A0 o rozdzielczości 
skanowania minimum 600 dpi, umożliwiający jednoczesne skanowanie obu stron zszytego 
dzieła przy rozwarciu nie większym niż 90 stopni, skanujący strony parzyste i nieparzyste 
jednocześnie z użyciem szyby dociskowej o kontrolowanym elektronicznie nacisku lub bez 
użycia szyby, wyposażony w półki szalkowe dopasowujące się do skanowanego obiektu, 
z zimnym oświetleniem, posiadający automatyczny system kalibracji np. poprzez pobór 
balansu bieli z wbudowanego wzornika lub stosowanie kalibracji ręcznej co 5 skanów  

- Wykonawca musi posiadać konwerter do przetwarzania plików cyfrowych na mikrofilm – 
na taśmę mikrofilmową 35 mm z obsługą plików TIFF, JPG o rozdzielczości co najmniej 
80Mpx 

- Skanowane i mikrofilmowane zbiory muszą być zwracane w takim samym stanie, w jakim 
zostały udostępnione (łącznie ze sposobem i kolejnością ułożenia materiałów w 
opakowaniach zabezpieczających – teczki, pudła itp.) W sytuacji gdyby miało nastąpić 
potencjalne pogorszenie stanu obiektu Wykonawca musi o tym fakcie poinformować 
Zamawiającego i uzyskać od niego pisemną zgodę na kontynuację archiwizacji. 

- Wykonawca musi tak zorganizować logistykę pełnej archiwizacji, aby zminimalizować 
narażenie zbiorów na uszkodzenie, kradzież, nasłonecznienie, narażenie na czynniki 
biologiczne, zminimalizować ilość operacji przenoszenia, rozkładania, składania, 
przekładania oraz ograniczyć czas przebywania zbiorów w pracowni digitalizacji do 
niezbędnego minimum. 

- Na każdym etapie postępowania Zamawiający zastrzega sobie prawo nadzorowania procesu 
skanowania, przerwania go w sytuacji pojawienia się nieprawidłowości.  

- Zbiory specjalne i druki XIX w. powinny być skanowane z rozdzielczością 600 dpi przy 24 
bitach koloru, przy oświetleniu nie powodującym zacienień w miejscu zszycia stron (kart), 
co zwykle jest osiągane przez prostopadłe oświetlenie, które nie może naświetlać żadnego 
miejsca  skanowanego obiektu dłużej niż 0,5 sekundy. Konieczne jest stosowanie 
elektronicznej kontroli siły docisku szyby lub jej demontaż w zależności od zaleceń 
Zamawiającego.  



- Skanowanie oprawnych zbiorów specjalnych i druków XIX w. powinno się odbywać przy 
rozwarciu nieprzekraczającym 90 stopni. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający 
może odstąpić od tego wymogu.  

- Dopuszczalne jest, po aprobacie Zamawiającego, w wyjątkowych przypadkach ze względu 
na specyfikę obiektów, stosowanie skanerów przelotowych (rolkowych).  

- Nie jest dopuszczalne skanowanie we fragmentach i łączenie obrazów ze względu na gorszą 
wierność takiego skanu i większą liczbę operacji przy skanowaniu, zwiększającą ryzyko 
uszkodzenia zbiorów.  

- Nie jest dopuszczalne używanie oświetlenia, którego składowymi są UV i promieniowanie 
cieplne.  

- Nie jest dopuszczalne używanie oświetlenia ciągłego w trakcie skanowania, chyba że 
konstrukcja skanera gwarantuje możliwość zmiany strony w czasie poniżej 5 sekund i stan 
zbiorów umożliwia szybkie przekładanie stron. W przypadku zbiorów specjalnych i 
druków XIX w. wymagane jest użycie skanera oświetlającego tylko skanowany obszar 
przez czas poniżej 0,5 sekundy. Dla zachowania wierności z oryginałem wymagane jest 
stosowanie mechanizmu automatycznego pobierania balansu bieli z wzorca 
wbudowanego w skaner lub wykonywanie balansu bieli ręcznie co 5 skanów.  

- Skany należy przygotować w postaci plików w formacie tiff , jpg oraz pdf, każda strona w 
oddzielnym pliku, i dyskach magnetycznych dostarczonych przez Zamawiającego. Dyski 
magnetyczne należy zapełniać nie więcej niż do 95 % pojemności. Strukturę katalogów i 
nazewnictwo plików należy ustalać na bieżąco z Zamawiającym.  Równolegle należy 
przygotować jeden użytkowy zestaw płyt (na płytach CD lub DVD) zawierający pliki w 
formacie pdf stanowiący formę użytkową do przeglądania w czytelni. Kopię plików pdf 
należy umieścić na udostępnionej macierzy dyskowej i dysku magnetycznym w strukturze 
katalogów i nazw ustalonej z Zamawiającym. Płyty wymagane w trzech poprzednich 
punktach muszą posiadać opis wewnętrzny (etykietę dysku), muszą znajdować się w 
kopercie lub pudełku przeznaczonym do przechowywania płyt (pojedynczo) oraz posiadać 
naklejkę, nadruk lub opis wykonany pismem technicznym w formie zaakceptowanej przez 
Zamawiającego. Jeżeli opis nie jest widoczny w całości przez okienko w kopercie lub 
pudełku wymagany jest drugi taki sam opis na kopercie lub pudełku.  

- Wymagany termin gwarancji na zapisane dyski optyczne i magnetyczne - min. 60 miesięcy.  

- Mikrofilmy powinny spełniać następujące wymagania:  

- Standardowe rolki szerokości 35 mm na szpuli w kasecie  

- Konfekcjonowanie do kaset  

- Mikrofilmy zaopatrzone zostaną w nalepkę z informacją o zawartości, sygnaturze, 
właścicielu.  

- Wymagany jest min. 60 miesięczny termin gwarancji na mikrofilmy.  

Wykonawca jest zobowiązany do realizowania zamówień czytelników Biblioteki na kopie 
mikrofilmowe i cyfrowe. W związku z udostępnionym pomieszczeniem na terenie PAN 
Biblioteki Gdańskiej przy ul. Wałowej 15, może wykonywać w czasie trwania zamówienia 
usługi z zakresu digitalizacji zbiorów dla innych podmiotów. W związku z powyższym 



Wykonawca będzie wnosił na rzecz Zamawiającego opłatę czynszową za wynajmowane 
pomieszczenie w wysokości 2.000,00 PLN brutto. Opłata obejmuje koszt najmu pomieszczenia 
wraz z mediami. Szczegółowe zasady korzystania z najmowanego pomieszczenia zostaną 
uregulowane osobną umową. 

Wykonawca zobowiązany jest do ustawienia, zapewnienia materiałów eksploatacyjnych i 
serwisowania w budynku Biblioteki przy ul. Wałowej 24 samoobsługowego ksero czarno – 
białego dla czytelników z automatem kasującym należność za usługę. Całość uzyskanych 
dochodów z urządzenia stanowi wyłączny dochód Wykonawcy. 

 

 
2. Kryteria oceny ofert: najniższa cena. W cenie ofertowej powinny być 
uwzględnione wszystkie koszty realizacji zamówienia. 

 
3. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać: 

1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia; 
2) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy; 
3) pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy.  

 
2. Termin składania ofert:  
Ofertę w postaci pliku np. pdf należy przesłać na adres: sekretariat.bg@bg.pan.pl                     
do dnia 07.12.2023 r. do godz. 13.00. 

 
3. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z 

Wykonawcami:  
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem 
składania ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: sekretariat.bg@bg.pan.pl. 

4. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji 
zamówienia:  

1) zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania 
wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o 
złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i 
nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania 
ofert; 

2) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający 
wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot 
wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych; 

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do 
złożonych ofert; 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert; 
5) dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione 

zamówienie na wykonanie usługi; 
6) cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN); 
7) informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 
września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych. 



 
 

5. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), informuje się, że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, 
Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane 
dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną 
udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów 
prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich 
poprawiania. 

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu 

zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 
1 lit b) RODO. 

4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu 
ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 

6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich 
sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza 
przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 roku. 

8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, 
w tym również w formie profilowania. 

 

 

 

Osobą do kontaków jest Maciej Mielniczuk  

e-mail: Maciej.Mielniczuk@bg.pan.pl 

tel. 583 012 251 do 254 wew 102 lub 504 183 631 

 

Dyrektor PAN Biblioteki Gdańskiej 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia – Digitalizacja na rok 2024 

NUMER SPRAWY: VI‐222/101/2023 

 

Działając w  imieniu wymienionego powyżej Wykonawcy oferuję  realizację na  rzecz Zamawiającego 

zamówienie publiczne: 

 

 

Usługa archiwizacji na mikrofilmach i nośnikach elektronicznych zbiorów 
Polskiej Akademii Nauk Biblioteki Gdańskiej w roku 2024 

 

oświadczam, że: 

1) akceptuję(emy) w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia niniejszego Zaproszenia do składania ofert,  
 

2) gwarantuję(emy) wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia do 
składania ofert, 
 

3) cena ryczałtowa mojej oferty za realizację całości przedmiotu zamówienia wynosi: 
       brutto: ....................... zł  (słownie: .....................................................................złotych i …../100); 

 netto: …………..… zł. (słownie: .....................................................................złotych i …../100) 
cena brutto za jedną 1 klatkę mikrofilmu negatywowego: ……… zł.  
cena brutto za 1 klatkę mikrofilmu – kopii diazo: ……… zł. 
cena brutto za 1 skan: ……….. zł. 
 

4) oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  
*niepotrzebne skreślić 

5) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 

                                                            
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 
str. 1). 
2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

WYKONAWCA: 

…………………………………………….. 

…………………………………………….. 

 (Nazwa i adres Wykonawcy 

…………………………………………….. 

( numer NIP i REGON) 

ZAMAWIAJĄCY: 

Polska Akademia Nauk 
Biblioteka Gdańska 

80-858 Gdańsk, ul. Wałowa 15 
NIP: 5251575083, 

REGON: 000325713‐00102 



 
6) korespondencję w sprawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert należy kierować na poniższy 

adres: 
Imię i nazwisko: __________________________________________________________  

Nazwa Wykonawcy: _______________________________________________________ 

Adres: ___________________________________________________________________     

Telefon: ____________, adres e -mail: __________ 

7) integralną częścią oferty są następujące załączniki: 
………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

...................................................................................................... 

                                                                                                                                                           (data, podpis(y)* 

 

*Podpis(y) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z: 

zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru   lub   z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej), lub pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty. 

 

 

 

 

 

 

 

  


