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PAN Biblioteka Gdariska
Regulamin korzystania z Pracowni Dziatu Zbioréw Specjalnych

Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw w Pracowniach, kt6rych zbiory nie s3
udostepniane w Czytelni Zbioréw Historycznych, tj.:

a. Pracownia D7S-6w,

Pracownia Fotografii,

Pracownia Grafiki,

Pracownia Kartografii,

Pracownia Numizmatdw i Ekslibrisow.
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Prawo do korzystania z Pracowni majg osoby przestrzegajace zasad niniejszego regulaminu.

Korzystajacy z Pracowni Dziatu Zbioréw Specjalnych obowigzani s3:

a. zachowat cisze,

b. pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia, torby i torebki, plecaki, siatki, parasole itp.;
dozwolone jest korzystanie z osobistych komputeréw,

c. czytelnie wpisac do ksiegi odwiedzin swoje imie, nazwisko i miejsce zamieszkania,

d. pokaza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi dowéd tozsamosci (legitymacje ze zdjeciem, dowod
osobisty lub inny dokument ze zdjeciem), wypetni¢ arkusz czytelnika, wazny w danym roku
kalendarzowym; niewypetnienie arkusza zawierajacego formute zgody na przetwarzanie
danych osobowych jest réwnoznaczne z rezygnacja korzystania ze zbiorow,

e. czytelnie i dokiadnie wypetni¢ zaméwienie (rewers) na kazdy obiekt,

f.  powstrzymad sie od spozywania positkow i napojow.

Zbiory specjalne udostepnia sie samodzielnym pracownikom naukowym, niesamodzielnym
pracownikom naukowym i innym, przede wszystkim dla celéw naukowych. Niesamodzielni
pracownicy naukowi proszeni sg o dotaczenie do arkusza czytelnika pisemnej rekomendacji osoby
lub instytucji nadzorujgcej opracowanie tematu.

Czytelnik moze u dyzurnego bibliotekarza ztozy¢ zaméwienie (rewers) na konkretny dzien,
dopuszczalne jest ztozenie zamdwienia telefonicznego, listownego lub droga elektroniczna.

O liczbie jednoczesnie udostepnianych obiektéw decyduje bibliotekarz.

Obiekty w ztym stanie zachowania nie sg udostepniane.

W przypadku nieobecnosci pracownika danej pracowni (np. urlop, choroba) zbioréw sie nie
udostepnia. Zgodnie ze Statutem PAN Biblioteki Gdanskiej w sierpniu i w ostatniej dekadzie
grudnia Pracownie sg nieczynne.

Samodzielne fotografowanie zbioréw ~ przy zachowaniu ostroznoéci — jest dopuszczalne w
zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego.

Kopiowanie zbioréw w celach wydawniczych i ekspozycyjnych wymaga powiadomienia Dyrekgji.
Reprodukowanie odbywa sie w firmie wspoipracujgcej w tym zakresie z Bibliotekq wg zasad tej

pracowni. Do niej tez kieruje sie ewentualne reklamacje. Zaméwienia na wszelkie ustugi
reprograficzne nalezy sktadaé na specjalnych drukach u bibliotekarza dyzurnego.



12. Czytelnicy obowiagzani s szanowac powierzone im materialy biblioteczne. Dostrzezone braki i
defekty winni natychmiast zgtasza¢ bibliotekarzowi dyzurnemu. Niedopuszczalne jest niszczenie
udostepnionych zbioréw czy ich wynoszenie z Pracowni.

13. Nieprzestrzeganie tych zasad badz zachowanie utrudniajgce innym czytelnikom skupienie i prace,
spowodowac moze okresowy lub trwaty zakaz wstepu do Biblioteki i korzystania z jej zbiorow.
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