PAN Biblioteka Gdariska
Regulamin korzystania z Czytelni Zbioréw Historycznych

1. W Czytelni Zbioréw Historycznych udostepnia sie zbiory specjalne (zwfaszcza stare druki i
rekopisy), ksiazki i czasopisma z lat 1801-1945 oraz zasoby Archiwum Zaktadowego.

5.

Prawo do korzystania z Czytelni majg osoby, przestrzegajace zasad niniejszego regulaminu
Korzystajacy z Czytelni Zbiorow Historycznych obowigzani s3:

a.
b.

=

zachowac cisze,

pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia, torby, plecaki, siatki, teczki, parasole oraz
wszelkie inne bagaze; dozwolone jest korzystanie z osobistych komputerow,

rzeczy osobiste jak dokumenty, pienigdze, notatki itp. nalezy zabra¢ w jednorazowych
torbach dostepnych w szatni,

wpisaé czytelnie do ksiegi odwiedzin swoje imie, nazwisko i miejsce zamieszkania,

okaza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi dowdd tozsamosci ze zdjeciem w celu uzyskania karty
bibliotecznej, czytelnik posiadajgcy karte biblioteczng pozostawia jg na czas pobytu w
Czytelni dyzurnemu bibliotekarzowi,

wypetni¢ arkusz czytelnika (wainy w danym roku kalendarzowym) okreélajac temat
prowadzonych badan; niewypetnienie arkusza czytelnika zawierajgcego formute zgody na
przetwarzanie danych osobowych jest rGwnoznaczne z rezygnacjg korzystania z Czytelni,
zgtosi¢ dyzurnemu kazda wnoszong ksigzke,

czytelnie i dokiadnie wypetni¢ zamdwienie (rewers) na kazdg ksigzke (nie dotyczy
ksiegozbioru podrecznego Czytelni), rewersy wypetnione nieczytelnie bagdZ niepoprawnie
nie bedj realizowane; mozliwe jest zamoéwienie poprzez rewers elektroniczny,
powstrzymac sie od spozywania positkéw i napojow w Czytelni.

Zbiory specjalne udostepnia sie gféwnie dla celow naukowych przy akceptacji kierownika
Dziatu Zbioréw Specjalnych samodzielnym pracownikom naukowym, niesamodzielnym
pracownikom naukowym i innym:

a.

b.

niesamodzielni pracownicy naukowi proszeni sa o dotaczenie do arkusza czytelnika
pisemnej rekomendacji osoby lub instytucji nadzorujgcej opracowanie tematu,

w Czytelni Zbioréw Historycznych, ze zbiorow specjalnych, udostepnia sie rekopisy i stare
druki, pozostate zbiory specjalne w odpowiednich Pracowniach (zob. Regulamin Pracowni
Dziatu Zbioréw Specjalnych}, a w wyjatkowych wypadkach, po uzgodnieniu z kustoszem
Pracowni, w Czytelni,

czytajacy rekopisy winni wypetni¢ tzw. metryczke rekopisu,

korzystajgc ze zbiordw specjalnych, do sporzadzania odrecznych notatek nalezy uzywac
wytgcznie otowkow; zaleca sie prace w rekawiczkach dostepnych w Czytelni.

Ustala si¢ nastepujgcy tryb zamawiania materiatéw:

a.
b.

maksymalna liczba jednoczeénie udostepnianych obiektéw nie moze by¢ wieksza niz 5,
realizacja zamdwien na zbiory specjalne i materialy z ksiegozbioréw podrecznych
poszczegolnych Dziatdow i Pracowni odbywa sie w godzinach od 9.00 - 14.30; rewersy
zfozone po godzinie 14.30 realizowane sg w dniu nastepnym; ksigzki i czasopisma z lat
1801-1945 mozna zamawiac nie pdzniej niz 30 minut przed zamknieciem Czytelni,
niezaleznie od powyzszego, czytelnik (zwlaszcza zamiejscowy) moze u dyzurnego
bibliotekarza ztozy¢ zamdwienie ustnie, telefonicznie lub listownie na dziern nastepny lub
inny z konkretng datg i godzing realizacji,



d. czasopisma i inne publikacje, ktére zostaly zmikrofiimowane Ilub zdigitalizowane,
udostepnia sie tylko w postaci kopii; w przypadku zamawiania mikrofilméw ogranicza sie
liczbe szpul jednoczesnie udostepnianych do 8 sztuk,

e. po zakonczeniu korzystania z mikrofilmu czytelnik jest zobowigzany przewingé mikrofilm
do poczatku,

f. zaméwione obiekty mogg by¢ za zgoda dyzurnego odkladane na okres 5 dni.

6. Wyjatkowo cenne obiekty i obiekty duzego formatu udostepnia sie pojedynczo.
Udostgpnienie kolejnego obiektu nastepuje po zwrocie poprzedniego. Bezcenne obiekty
(unikaty) zasadniczo nie s3 udostepniane. Zgody na udostepnienie tych obiektéw udziela
indywidualnie Dyrektor Biblioteki.

7. Materiatéw w zlym stanie zachowania nie udostepnia sie.

8. Dostgep do ksiggozbioru podrgcznego w Czytelni Zbioréw Historycznych jest wolny,
wykorzystang ksigzke nalezy odtozyé na najblizszym wolnym stole.

9. Reprodukowanie zbioréw:

a. reprodukowanie odbywa sie w firmie wspdtpracujacej w tym zakresie z Bibliotekg wg
zasad tej firmy. Do niej tez kieruje sie ewentualne reklamacje. Zaméwienia na wszelkie
ustugi reprograficzne nalezy sktadac na specjalnych drukach u bibliotekarza dyzurnego.

b. samodzielne fotografowanie - przy zachowaniu ostroinoéci — jest dopuszczalne w
zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego,

c. dopuszczalne jest fotografowanie wnetrza Czytelni, w sytuacji gdy korzystajg z niej inni
uzytkownicy, wymagana jest ich zgoda, o kt6rg winien zapyta¢ dyzurny bibliotekarz,

d. kopiowanie zbioréw w celach wydawniczych lub ekspozycyjnych wymaga zgody Dyrekgiji.

10. Czytelnicy obowiazani s3 szanowac powierzone im materialy biblioteczne. Dostrzezone braki
i defekty winni natychmiast zgtaszaé¢ dyzurnemu bibliotekarzowi. Niedopuszczalne jest
niszczenie udostepnionych zbioréw czy ich wynoslzenie z Czytelni.

11. Nieprzestrzeganie tych zasad badz zachowanie Utrudniajace innym czytelnikom skupienie i
prace, spowodowac moze okresowy lub trwaly zakaz wstepu do Biblioteki i korzystania z jej
zbiorow.

12. Zgodnie ze Statutem PAN Biblioteki Gdanskiej, w sierpniu i w ostatniej dekadzie grudnia
Czytelnia jest nieczynna.

DYREKTOR
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Gdarnsk, 04 marca 2019 r.




